Приложение 

к постановлению администрации
МО «Шенкурский муниципальный район»

от «24»   апреля  2015 г. № 304-па
(в ред. постановления администрации

МО «Шенкурский муниципальный район»

от «23» декабря 2015 г. № 940-па)
Порядок комплектования 

муниципальных образовательных учреждений МО «Шенкурский муниципальный район», реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений МО «Шенкурский муниципальный район» (далее ДОУ), реализующих основные общеобразовательные  программы  дошкольного образования (далее Порядок), разработан в целях реализации положений Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012г . № 599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки» в части обеспечения доступности дошкольного образования, в целях реализации прав граждан Российской Федерации, проживающих в МО «Шенкурский муниципальный район» на получение дошкольного образования, во исполнение закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в соответствии  с приказом Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации от 30.08.2013г. № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществлении образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования»,  приказом Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации от 08.04.2014г. № 293 «Об утверждении порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования», письмом Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации от 08.08.2013г. № 08-1063  «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений».
2. В Порядке комплектования используются следующие понятия: 

Порядок комплектования ДОУ - последовательность действий районного отдела образования (далее РОО) и образовательных учреждений,  реализующих основные образовательные  программы  дошкольного образования  при формировании контингента воспитанников ДОУ, осуществляемых государственной информационной системой Архангельской области «Учёт детей, нуждающихся в предоставлении мест в образовательных организациях Архангельской области, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования» (далее ГИС) в МО «Шенкурский муниципальный район». При установлении порядка комплектования ДОУ обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. Учреждения комплектуются детьми, поставленными на учет для предоставления места в дошкольном учреждении. 

Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования (далее  учет) - муниципальная услуга по регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении, в ГИС, созданной в сети Интернет, фиксирующая дату постановки ребенка на учет, желаемую дату предоставления ребенку места в ДОУ, возраст ребенка. Результатом постановки детей на учет является формирование «электронной очереди» - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании. 

Очередность в ДОУ - список детей, поставленных на учет для предоставления места в ДОУ в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). 

Показатели очередности - численность детей, входящих в указанный список.

Учебный год – период времени с 01 сентября по 31 мая. 

II. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ

1. Учет осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в ДОУ, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в учреждениях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста, во избежание нарушений прав ребенка при приеме в ДОУ. 

2. Учет осуществляет РОО и образовательные учреждения, реализующие основные образовательные  программы  дошкольного образования. Учет может производиться на электронном и бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (числа полных лет), даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в ДОУ. Учетный документ составляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. 

3. Учет включает: 

1) составление поименного списка (реестра) детей (с присвоением индивидуального номера заявления), нуждающихся в предоставлении места в ДОУ, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в ДОУ во внеочередном, первоочередном порядке (если таковые имеются). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком ДОУ, реестр дифференцируется на списки погодового  учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос); 

2) систематическое обновление  реестра с учетом предоставления детям мест в ДОУ; 

3) формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году, но таким местом не обеспечены на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). 

4. Учет организован через ГИС. Постановка на учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления на  общедоступном портале в сети Интернет - Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг родителями (законными представителями),  специалистом РОО или специалистами комиссий образовательных организаций, реализующих основную образовательную  программу  дошкольного образования   на основании личного обращения родителей (законных представителей)  по их письменному заявлению в адрес РОО или образовательного учреждения, содержащему согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных данных. 

5. В заявлении о постановке на учёт в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребёнком ДОУ, адрес регистрации по месту жительства или по месту пребывания ребёнка, желательное (ые) ДОУ (приложение 2 к настоящему Порядку). При постановке на учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют паспорт гражданина РФ, либо оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания, документы, подтверждающие льготные основания для приема ребенка в дошкольное образовательное учреждение (если таковые имеются). При постановке на учет на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг  в сети Интернет к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении. 

При заполнении заявления  ГИС формирует список учреждений, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трех учреждений: первое из выбранных учреждений является приоритетным, другие - дополнительными. 

6. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы о постановке на учет лично, выдается уведомление о  постановке на учёт  и предоставлении ребенку с требуемой даты места в ДОУ,   указывается номер очереди. Родители (законные представители) детей, осуществившие постановку на учет через реестр государственных и муниципальных услуг в сети Интернет, самостоятельно распечатывают форму заявления для дальнейшего предъявления в РОО или образовательную организацию, уведомление высылается им по почте. 

7. РОО и образовательные учреждения  через ГИС составляет списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в ДОУ во внеочередном и первоочередном порядке. 

8. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ с 1 сентября текущего календарного года, формируется не позднее 15 мая текущего календарного года. После установленной даты  при высвобождении мест в ДОУ в течение текущего года в список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ с 1 сентября текущего календарного года, включаются дети в соответствии со списками очередности. Комиссии по распределению мест в ДОУ принимают решение о распределении высвобождающихся мест детям в соответствии с датой подачи заявления. 

Дети, родители (законные представители) которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной даты (после 15 мая текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в ДОУ необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года. 

После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в ДОУ на последующие периоды и изменения данных ребенка. 

9. Родители (законные представители) имеют право в срок до 15 мая текущего года (либо года, в котором планируется зачисление ребенка в ДОУ), внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет: 

изменить ранее выбранный год поступления ребенка в ДОУ; 

изменить ранее выбранные ДОУ; 

при желании сменить ДОУ, которое уже посещает ребенок, на другое (при наличии мест в желаемом ДОУ); 

изменить сведения о льготе; 

изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса). 

Родители (законные представители) могут внести изменения при личном обращении в РОО или образовательное учреждение. 

10. Право внеочередного предоставления места в ДОУ установлено для детей: 

судей (пункт 3 статьи 19 Закона Российской федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);
прокуроров (пункт 5 статьи 44 Федерального закона от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);
сотрудников Следственного комитета (пункт 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»);
граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (части 1,2 статьи 13, пункт 12 статьи 14 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», далее – Закон № 1244-1);

граждан, принимавших в составе подразделений особого риска непосредственное участие в испытаниях ядерного и термоядерного оружия, ликвидации аварий ядерных установок на средствах вооружения и военных объектах (пункты 1 и 2 Постановления Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»);

граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча (статьи 1-3, статья 11 Федерального закона от 26 ноября 1998 г. № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»);

погибших (умерших) или пропавших без вести либо ставших инвалидами в связи с исполнением служебных обязанностей сотрудников, федеральных государственных гражданских служащих и работников следственных органов Следственного комитета Российской Федерации (далее – сотрудники следственных органов), расположенных на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия, Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики, Республики Северная Осетия – Алания, Чеченской Республики, или сотрудников следственных органов, направленных (командированных) для выполнения задач по обеспечению законности и правопорядка на территориях указанных субъектов Российской Федерации (пункт 5 Указа Президента Российской Федерации от 26 января 2012 г. № 110 «О дополнительных гарантиях и компенсациях сотрудникам, федеральным государственным гражданским служащим и работникам следственных органов Следственного комитета Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей»);

военнослужащих и сотрудников внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (пункт 1 Постановления Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г. № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»);

погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (пункт 1, абзац 2 пункта 14 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»; пункты 1, 15 Приказа Министра обороны Российской Федерации от 13 января 2010 г. № 10 «О предоставлении дополнительных гарантий и компенсаций военнослужащим и лицам гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»);

погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии» (пункт 4 Постановления Правительства РФ от 12 августа 2008 года № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»). 

11. Право первоочередного предоставления места в ДОУ установлено:

детям из многодетных семей (пункт «б» Указа Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей», далее – Указ Президента РФ № 431): на основании пункта «а» пункта 1 Указа Президента РФ № 431 Законом Архангельской области от 22 июня 2005 г. № 55-4-ОЗ «О мерах социальной поддержки многодетных семей в Архангельской области» к категории «многодетная семья» отнесена семья, имеющая в своем составе трех и более несовершеннолетних детей и воспитывающая их до восемнадцатилетнего возраста; 

детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом (пункт 1 Указа Президента Российской Федерации от 02 октября 1992г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

детям:

сотрудника полиции; 

сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в одной из вышеперечисленных категорий (пункт 6 статьи 46 Федерального закона от 07 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);
детям:

сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (далее- сотрудники);

сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в одной из вышеперечисленных категорий (пункт 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

детям военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (пункт 6 статьи 19, пункт 5 статьи 23 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»).

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления. 

III. Порядок комплектования ДОУ

12. РОО и образовательные учреждения комплектуют ДОУ ежегодно с 15 мая по 25 августа текущего календарного года, распределяя по ДОУ детей, поставленных на учет для предоставления места в ДОУ и включенных в список детей, которым место в дошкольном учреждении необходимо с 1 сентября текущего года (актуальный спрос). 

13. В остальное время производится доукомплектование ДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места. 

14. Если в процессе комплектования места в ДОУ предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего календарного года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в ДОУ на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в ДОУ с 1 сентября следующего календарного года. 

15. РОО и образовательные учреждения систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует через ГИС сведения о наличии в ДОУ свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году. 

16. При комплектовании ДОУ соблюдается следующая норма: количество мест в учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.  

17. При отсутствии свободных мест в выбранных родителями (законными представителями) ДОУ, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других ДОУ, в этом случае родитель (законный представитель) вправе в течение 14 календарных дней выбрать ДОУ из предложенных. 

18. В случае, если РОО или образовательные учреждения не могут обеспечить местом в ДОУ ребенка из списка поставленных на учете 1 сентября текущего года,  РОО или образовательные учреждения до предоставления такому ребенку места в ДОУ обеспечивает ему возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм, в том числе: в семье посредством психолого-педагогического сопровождения его воспитания и образования; в негосударственном образовательном учреждении; в семейных дошкольных группах; в группах кpaтковременного пребывания; в иных формах и учреждениях. 

При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета до предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в ДОУ с 1 сентября следующего года. 

19. Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в ДОУ в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году. 

20. РОО или образовательные учреждения извещают родителей (законных представителей) детей о дате предоставления ребенку места в ДОУ.

IV.Порядок процедуры комплектования ДОУ

1. Прием заявлений о постановке на учет осуществляется специалистом РОО или образовательной организацией в течение всего календарного года. 

2. Информация для родителей (законных представителей) о распределении мест в соответствии с очередностью представляется специалистом РОО или образовательной
 организацией с 15 июня текущего года в виде списков на информационном стенде РОО или образовательного учреждения.
3. Родителям (законным представителям) в случае предоставления места ребенку в ДОУ необходимо обратиться в РОО или образовательную организацию за путёвкой в ДОУ. 

4. Массовое комплектование ДОУ детьми осуществляется ежегодно в срок с 15 мая по 25 августа текущего года.

5. Текущее комплектование осуществляется в течение года на освободившиеся или вновь созданные места.
6. Комплектование детей в группы  проводится на основании Правил приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования.

7. Приём осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребёнка с приложением:

- копии свидетельства о рождении ребёнка;

- медицинского заключения (для детей впервые поступающих в образовательную организацию).

8. После приёма документов заключается договор с родителями (законными представителями) ребёнка в 2 - х экземплярах, который включает в себя  взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе образовательной деятельности, присмотра и ухода за ребёнком.

9. Руководитель образовательного учреждения издаёт распорядительный акт о зачислении ребёнка в образовательную организацию в течение трёх рабочих дней после заключения договора. Данный приказ дублируется в ГИС.  Распорядительный акт в трёхдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательного учреждения и на официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет.  

10. Организация, осуществляющая образовательную деятельность, обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
11 Контроль за соблюдением  в ДОУ настоящего Порядка осуществляет РОО.

V. Особенности зачисления ребенка в   ДОУ, реализующие адаптированные образовательные программы для обучения воспитанников с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического развития

1. Для получения дошкольного образования детьми, имеющими ограниченные возможности здоровья с учетом их особенностей психофизического развития, в МО «Шенкурский муниципальный район» функционируют группы компенсирующего вида в ДОУ для детей с тяжелыми нарушениями речи, в том числе круглосуточного пребывания;
2. Комплектование ДОУ (групп) компенсирующего вида: с тяжелыми нарушениями речи осуществляется при наличии в ДОУ условий для коррекционной работы по рекомендациям территориальной психолого–медико-педагогической комиссией (далее ТПМПК) и исключительно с  письменного согласия  родителей (законных  представителей). 
 3. Для направления  ребенка, имеющего отклонения в  психическом развитии на обследование родителям (законным представителям) ребенка необходимо обратиться в ТПМПК, которая проводит обследование ребенка, информирует родителей    об адаптированных образовательных программах, выдает заключение о рекомендуемой программе обучения.

4. Комплектование детей в группы  компенсирующей направленности проводится на основании Правил приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования образовательного учреждения,  рекомендации ТПМПК и по направлению комиссий по комплектованию дошкольных образовательных организаций.
VI. Порядок отчисления воспитанников из ДОУ

1. Отчисление воспитанников из ДОУ осуществляется при расторжении договора об образовании с родителями (законными представителями) в следующих случаях:
по личному заявлению родителей (законных представителей);
по достижению воспитанником возраста 8 лет  
2.  Отчисление воспитанника из ДОУ оформляется приказом руководителя ДОУ с соответствующей отметкой в журнале регистрации и в системе ГИС.
VII. Порядок урегулирования спорных вопросов

Споры, возникающие между родителями (законными представителями) детей и администрацией ДОУ, регулируются путем переговоров. При недостижении согласия между сторонами споры рассматриваются РОО  по письменному заявлению родителей (законных представителей).
Приложение 1
к Порядку комплектования муниципальных образовательных учреждений МО «Шенкурский муниципальный район», реализующих основные образовательные программы, утвержденному постановлением администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от ___.____.2015 №___ па.
Журнал* регистрации общей очередности

	№

пп/п
	     Дата                                          регист

рации

заявле

     ния
	ФИО

ребенка
	Дата

рожде-ния
	Домашний адрес,

телефон
	ФИО

родителей,

(законных представи-

телей)
	Льготы для

получения места в ДОУ__
	Предпо-лагае-

мая дата поступ-ления по запросу роди-телей
	     Рос-

пись 


	При

меча-ние

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* журнал регистрации должен быть прошнурован, пронумерован и заверен печатью 
Приложение № 2

к Порядку комплектования муниципальных

образовательных учреждений

МО «Шенкурский муниципальный район»,

реализующих основные образовательные программы,

утвержденному постановлением администрации

МО «Шенкурский муниципальный район»

от 24 апреля 2015 № 304- па.

(в редакции постановления администрации

МО «Шенкурский муниципальный район»

от 23 декабря 2015 года № 940-па)

Форма заявления родителей (законных представителей) о постановке на учёт

	
	В комиссию по комплектованию 

______________________________________

от____________________________________
(Ф.И.О. родителя)

Адрес фактического проживания:

______________________________________

______________________________________

Адрес прописки (регистрации):

______________________________________

______________________________________


Заявление
Прошу поставить в очередь по определению в ___________________________ детский сад моего ребенка_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество  ребенка)

дата рождения ________________________________________________________________
(число, месяц, год рождения)

Предполагаемая дата поступления в детский сад - 01 сентября 201__ года,

как можно раньше - __________________________.

Форма получения образования___________________________________________________.

(очная, обучение на дому, семейное образование)

Сведения о родителях:

Ф.И.О. матери, место работы, должность, телефон __________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Ф.И.О. отца, место работы, должность, телефон ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Льготы по приёму в ДОУ:______________________________________________________
Документы для подтверждения льготы прилагаю: __________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать документы)

Домашний телефон _________________________
Серия и номер свидетельства о рождении ребёнка: __________________________________
Серия и номер паспорта матери:__________________________________________________

С обработкой содержащихся в заявлении персональных данных родителей и персональных данных ребёнка согласны.

	
	
	
	

	(дата)
	
	
	(подпись)




Уведомление (заполняется специалистом РОО, образовательной организации)

Ваш ребёнок_________________________________________________________________________

"______"____________20___ года рождения, зарегистрирован в очереди для дальнейшего определения в детский сад на основании Вашего личного заявления от "_______"_______________2015 г.

Место в детском саду будет предоставлено - ___________________________

	№ очереди – ______
	Контактный телефон – 4-19-40
	


К заявлению необходимо приложить копию свидетельства о рождении ребёнка, страницы паспорта матери: первую, место жительства, дети.
